附件2：

填  表  说  明

1、请各单位根据自己的单位性质选择填列相关表格，按照表里提供的项目内容填报2015年的实际工资收入数。

2、请留意行政事业单位表下的备注，表内无公式，可自行设置相关公式，但要注意月缴存额四舍五入精确到元，不能有小数位。行政部分的11＝1+……+10, 12=11*缴存比例,15=11+12+13+14,16=17=15*缴存比例等等；事业部分的9=1+……+8等等；

3、乡镇及县属行政事业单位填表时注意：住房改革性补贴、住房货币补贴、住房补贴为2016年发放的，不得计入调整基数里；调整表中无项目的，不得计入基数（如工休假补贴等）；

4、2015年入职及调入人员，工资按2015年12月份的计算，2016年入职及调入人员，工资按入职月份计算，其他福利待遇参照同单位同档同级人员标准；

5、乡镇及县属行政事业单位填报的相关数据请参照《在职人员货币补贴申报表》，交表时请附上经人社等部门审批的《在职人员货币补贴申报表》复印件（加盖公章）；

6、2015年车补及特殊岗位津贴等按每月发放数填列，单位须提交2015年车补及特殊岗位津贴发放表复印件（加盖公章）；

    7、补缴事项由单位决定，补缴金额为新的月缴存额减去去年月缴存额后，乘以补缴月数，分单位、个人部分填报；

上报时提交申请书和缴存明细表（一式四份），并提交电子文档；

若有其他疑问请致电：清远市住房公积金佛冈管理部，4296313。

各单位可上政府OA系统下载相关文档，企业可登录“佛冈县政府门户网站”，域名：www.fogang.gov.cn ，下载相关文档。

